
 
 
 

 
งานที่ให้บริการ 

 
การขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

กองช่าง  เทศบาลเมืองล าพูน 

 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลเมืองล าพูน ต าบลในเมือง 
         อ าเภอเมือง จังหวัดล าพูน 
โทรศัพท์ 053-511013 ต่อ 148 
           053-511092,053-531238 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 มาตรา 39   ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับรองยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายในสิบห้า
วันนับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 

 การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง และการออกใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้มีผลตามกฎหมายเช่นเดียวกับใบอนุญาตหรือใบรับรอง
แล้วแต่กรณี 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือส าหรับประชาชน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 7 วัน 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 

1. แบบค าขออนุญาต (แบบ ข.7) จ านวน 1 ชุด 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน , ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3. ใบแจ้งความว่าใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ของสถานีต ารวจแห่งท้องที่
ที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองนั้นสูญหาย หรือใบอนุญาตหรือใบรับรองท่ีถูกท าลาย
หรือช ารุดบางส่วน 

จ านวน 1 ฉบับ 
 

- ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าของอาคารหรือผู้รับมอบอ านาจแจ้งยื่นเรื่องค าขอใบแทน
ใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรองและการตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

1.1 เจ้าหน้าที่ธุรการรับแบบ 
1.2 หัวหน้างานธุรการ 

2. การตรวจสอบแบบและสถานที่ก่อสร้าง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

2.1 ผู้ช่วยนายตรวจเขต 
2.2 นายตรวจเขต 

3. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรมและงานด้านผังเมือง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

3.1 สถาปนิก 
3.2 นักผังเมือง 

4. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

4.1 วิศวกรโยธา 

5. การพิจารณาอนุญาตในระดับฝ่ายและกอง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

5.1 หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและ 
      ก่อสร้าง 
5.2 ผู้อ านวยการกองช่าง 

6. การพิจารณาอนุญาตในระดับปลัดเทศบาล 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

6.1 รองปลัดเทศบาล 
6.2 ปลัดเทศบาล 

7. การพิจารณาอนุญาตหรือออกค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

7.1 รองนายกเทศมนตรี 
7.2 นายกเทศมนตรี(เจ้าพนักงาน 
      ท้องถิ่น) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง 

ค่าธรรมเนียม 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองช่าง เทศบาลเมือง
ล าพูน โทรศัพท์ : 053-511013 ต่อ 147 และ 148 

แบบค าขออนุญาต (แบบ ข.7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


