
 
 
 

 
งานที่ให้บริการ 

 
การตรวจสอบอาคารเพื่อขอหมายเลขทีบ่้าน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

กองช่าง  เทศบาลเมืองลำพูน 

 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลเมืองลำพูน ตำบลในเมือง 
         อำเภอเมือง จังหวัดลำพูน 
โทรศัพท์ 053-511013 ตอ่ 148 
           053-511092,053-531238 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. 
และ 13.00 – 16.30 น. 

 

 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 

มาตรา 34 ให้ทุกบ้านมีเลขประจำบ้าน บ้านใดยังไม่มีเลขประจำบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียน
ผู้รับแจ้ง เพื่อขอเลขประจำบ้านภายในสิบห้าวัน นับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 

ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งกำหนดเลขประจำบ้านให้แก่ผู้แจ้ง ซึ่งมีบ้านอยู่ในเขตสำนักทะเบียนท้องถิ่น
ภายในเจ็ดวัน ถ้ามีบ้านอยู่นอกเขตสำนักทะเบียนท้องถิ่น ให้กำหนดเลขประจำบ้านภายในสามสิบวัน 

ให้เจ้าบ้านติดเลขประจำบ้านไว้ในที่ซึ่งเห็นได้ชัดแจ้ง 
ผู้อำนวยการทะเบียนกลาง จะกำหนดให้มีทะเบียนบ้านชั่วคราวตามระเบียบ เพ่ือประโยชน์แก่การ

ตรวจสอบทางทะเบียนก็ได้ 

เทศบัญญัติเมืองลำพูน เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร พ.ศ.2550 

 ข้อ 4  ในเทศบัญญัตินี้ 
 “อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้านเรือน ร้านค้า ร้านอาหาร สำนักงาน หรือสิ่ งปลูกสร้างอย่างอ่ืน  ซึ่ง
บุคคลอาจเข้าอาศัยหรือใช้สอยได้ 
 “บ่อดักไขมัน” หมายความว่า สิ่งที่ใช้แยกจำพวกน้ำมันและไขมันออกจากน้ำ ซึ่งผ่านการใช้แล้ว 
 “การระบายน้ำ” หมายความว่า การผันน้ำ การปล่อยน้ำ การเทน้ำ การสาดน้ำ หรือการกระทำอ่ืนใดที่
เป็นการถ่ายเทน้ำ 
 “แหล่งระบายน้ำ” หมายความว่า ทางหรือท่อระบายน้ำ ลำกระโดง ลำราง คู คลอง แม่น้ำ ทะเล และ
แหล่งน้ำสาธารณะ แหล่งน้ำธรรมชาติ และแหล่งน้ำที่เป็นของเอกชนซึ่งมีทางเชื่อมต่อหรือสามารถไหลไปสู่แหล่ง
น้ำสาธารณะหรือแหล่งน้ำธรรมชาติได้ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือสำหรับประชาชน 
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 “เจ้าพนักงานท้องถิ่น” หมายความว่า นายกเทศมนตรี 
 “พนักงานเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ปลัดเทศบาล และพนักงานเทศบาลอ่ืนที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
แต่งตั้ง 
 ข้อ 5 เทศบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับแก่อาคารที่มีการระบายน้ำทิ้งลงหรือไหลไปสู่แหล่งระบายน้ำและยังไม่มี
กฎหมายใดกำหนดมาตรการเก่ียวกับการกำจัดน้ำมันและไขมันสำหรับอาคารประเภทนั้น 

 ข้อ 6 ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารตามข้อ 5 ติดตั้งบ่อดักไขมันตามมาตรฐานที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด 

 ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีการปลูกสร้างใหม่ ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันสำหรับอาคารนั้น
ให้แล้วเสร็จก่อนเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอย และหากอาคารใดอยู่ระหว่างการปลูกสร้างใหม่ในวันที่เทศบัญญัตินี้มี
ผลใช้บังคับ ก็ให้ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันเช่นเดียวกัน 

 ให้ผู้ยื่นเรื่องขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร จะต้องมีรายการบ่อดักไขมันในแบบแปลนอนุญาตปลูกสร้าง
อาคาร 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 7 วัน 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าของอาคารหรือผู้ รับมอบอำนาจแจ้งยื่น เรื่องคำขอหมาย      
เลขที่บ้าน (เมื่ออาคารก่อสร้างแล้วเสร็จ หรือไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 
พร้อมก่อสร้างระบบบำบัดน้ำเสียและบ่อดักไขมัน ก่อนระบายสู่ทาง
ระบายน้ำสาธารณะ) และการตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

1.1 เจ้าหน้าที่ธุรการรับแบบ 
1.2 หัวหน้างานธุรการ 

2. การตรวจสอบแบบและสถานที่ก่อสร้าง 2.1 ผู้ชว่ยนายตรวจเขต 
2.2 นายตรวจเขต 

3. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรม       (ระยะเวลา 1 วัน) 
และงานด้านผังเมือง                                     

3.1 สถาปนิก 
3.2 นักผังเมือง 

4. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม  4.1 วิศวกรโยธา 
5. การพิจารณาอนุญาตในระดับฝ่ายและกอง พร้อมแจ้งงานทะเบียน  
ราษฎร สำนักปลัดเทศบาล 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

5.1 หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและ 
      ก่อสร้าง 
5.2 ผู้อำนวยการกองช่าง 

6. การพิจารณาออกหมายเลขที่บ้ านของงานทะเบียนราษ ฎร        
สำนักปลัดเทศบาล 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

6.1 หัวหน้างานทะเบียนราษฎร 
6.2 หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 
6.3 นายทะเบียนสำนักทะเบียน 
     ท้องถิ่น 
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เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จำนวน 

1. แบบคำขอหมายเลขที่บ้าน (เมื่ออาคารก่อสร้างแล้วเสร็จทั้งหมด หรือไม่น้อย
กว่าร้อยละ 80 พร้อมก่อสร้างระบบบำบัดน้ำเสียและบ่อดักไขมัน ก่อนระบายสู่
ทางระบายน้ำสาธารณะ) 

จำนวน 1 ชุด 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน , สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ 
 

4. สำเนาโฉนดที่ดิน /นส.3/สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ 
 

5. สำเนาหรือแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต จำนวน 1 ชุด 

- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองช่าง เทศบาลเมือง
ลำพูน โทรศัพท์ : 053-511013  ต่อ 147 และ 148 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจสอบอาคารเพ่ือขอหมายเลขที่บ้าน 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 


